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Hoe voeg ik een patrimonium toe?

Stap 1: Navigeer naar ‘Patrimonia’ op de hoofdpagina. 

Een gebouw of infrastructuur is de centrale asset waaraan alles is verbonden. Je volbrengt best deze 4
stappen, zodat alle essentiële informatie is opgenomen in Terra. Voor een infrastructuur kan je dezelfde
werkwijze hanteren. In deze snelstartkaart leer je hoe je stap 1 uitvoert. De overige snelstartkaarten vind
je op de opleidingspagina.

STAP 2 : DOCUMENTEN TOEVOEGEN STAP 4: PARAMETERS INVULLEN

STAP 3: ENERGIEDRAGERS KOPPELENSTAP 1 : GEBOUW AANMAKEN

Klik op ‘Patrimonia’.
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Stap 2: Klik op ‘Maak nieuw patrimonium aan’.

Stap 3: Vul de basisgegevens van het gebouw in.

Klik op ‘maak nieuw
patrimonium aan’.

Vul de naam en functie
van het patrimonium in.

Klik op volgende.
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Vul het adres van het 
gebouw in. 

Selecteer het gebouw
op de kaart. 

Stap 4: Vul je adresgegevens toe. 

Klik op volgende.

Stap 5: Selecteer het gebouw op de kaart.

Tip

Meerdere deelgebouwen
selecteren die onder één
gebouw horen, kan je
door de ‘shift’-toets in te
drukken.

Klik op volgende.

Tip

Voor een adres in 
Vlaanderen maak je 
gebruik van het 
adressenregister van de 
Vlaamse overheid. Bij 
het invullen van de 
straat en nummer, wordt 
gezocht naar het 
overeenkomstige adres. 
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Tip

Zet deze slider uit om de
huisnummers van de
gebouwen te kunnen
bekijken.
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Let op: Als een gebouw meerdere verdiepingen telt, dien je de oppervlaktes van alle
verdiepingen samen te tellen.

Stap 6: Vul de karakteristieken van het gebouw in.

Stap 7 : Jouw gebouw is aangemaakt en je ziet de detailpagina van het gebouw.

Tip

Wijzig of voeg extra
informatie toe bij
‘opmerkingen’ door op
het potloodje te klikken.

Klik op voltooien.
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