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Hoe voeg ik documenten toe aan
een patrimonium?

Stap 1: Ga naar jouw patrimonium en ga naar het onderdeel ‘Documenten’. 

Vanuit de overzichtpagina van het gebouw kan je via ‘documenten’ de nodige documenten 
opladen en beheren. Hieronder enkele voorbeelden: 

1. Eindafrekeningen van energiefacturen 

2. Bouwkundige plannen

3. Studies

4. Gegevens van technische installaties

5. Onderhoudsfiches/contracten 

6. Energieprestatiecertificaat, EPB-aangifte / Inventarisaties

7. …

STAP 2 : DOCUMENTEN TOEVOEGEN STAP 4: PARAMETERS INVULLEN

STAP 3: ENERGIEDRAGERS KOPPELENSTAP 1 : GEBOUW AANMAKEN

1. Klik op 
‘Documenten’. 

2. Klik op ‘Voeg 
document toe’.
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Stap 2: Vul de velden correct in en voeg de bijlage toe. 

Klik op ‘Opslaan’. 

Vul hier een 
beschrijving in. 
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