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opendataverplichting?



Hoe breng ik mijn gebouw in orde
voor de opendataverplichting?

Een gebouw of infrastructuur is de centrale asset waaraan alles is verbonden. Je 
volbrengt best onderstaande stappen bij het aanmaken van een gebouw om te 
voldoen aan de opendata verplichting. 

Stap 1: Navigeer naar ‘Patrimonia’ op de hoofdpagina. 

Klik op ‘patrimonia’

Stap 2: Klik op ‘Maak nieuw patrimonium aan’.

Klik op ‘maak nieuw
patrimonium aan’’
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Stap 3: Vul de basisgegevens van het gebouw in. 

Vul de naam en functie van 
het patrimonium in. Kies

voor de naam geen
adresinformatie.

Klik op ‘volgende’

Stap 4: Voeg je adresgegevens toe.

Vul het adres van het 
gebouw in

Klik op ‘volgende’

Voor een adres in Vlaanderen maak 
je gebruik van het adressenregister 
van de Vlaamse overheid. Bij het 
invullen van de straat en nummer, 
wordt gezocht naar het 
overeenkomstige adres. 

Tip
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Stap 5: Selecteer het gebouw op de kaart.

Selecteer het gebouw
op de kaart

Klik op ‘volgende’

Klik op ‘volgende’

Zet deze slider uit om de 
huisnummers van de gebouwen
te kunnen bekijken.

Tip

Meerdere deelgebouwen 
selecteren die onder één gebouw 
horen, kan je door de ‘shift’-toets 
in te drukken.

Tip

Klik op ‘voltooien’

Selecteer het juiste 
gebouweenheidsID
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Stap 6: Vul de karakteristieken van het gebouw in.

Klik op ‘voltooien’ Enkel zichtbaar voor
vastgoedgebruikers

Let op: Als een gebouw meerdere verdiepingen telt, dien je 
de oppervlaktes van alle verdiepingen samen te tellen.

Stap 7: Jouw gebouw is aangemaakt en je ziet de detailpagina van het gebouw.

Wijzig of voeg extra informatie
toe bij ‘opmerkingen’ door op het 
potloodje te klikken.

Tip
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Stap 8: Navigeer naar Toestand & Strategie.

Wanneer je over de ‘i’ hovert, krijg 
je de nodige informatie over de in 
te vullen velden. 

Tip Vul de gebouwtoestand, de 
strategie op termijn en het 
tijdelijk gebruik in en klik op 

opslaan bovenaan de pagina.



Hoe breng ik mijn gebouw in orde
voor de opendataverplichting?

Vlaams Energiebedrijf nv
+32 2 421 32 00 - www.veb.be

Herman Teirlinck
Havenlaan 88 B-1000 Brussel

Stap 9: Navigeer naar Organisaties en vul de eigenaars en gebruikers in. 

Klik op ‘organisaties’

Klik op ‘+ eigenaarschap 
toevoegen’

Wil je een bestaand 
eigenaarschap kiezen 
waarvan een 'kopie' genomen 
wordt, selecteer dan in de 
dropdown ‘Baseren op 
bestaande situatie’ het 
eigenaarschap dat je wilt 
overnemen om te vermijden 
dat alles opnieuw ingegeven 
moet worden. 

Tip

Vul hier de startdatum
in

Klik op ‘+ eigenaar toevoegen’
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Wanneer je over de ‘i’ hovert, 
krijg je de nodige informatie 
over de in te vullen velden. 

Tip

Vul de velden in en
klik op opslaan

Klik op ‘opslaan’
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Klik op ‘gebruik
toevoegen’

Klik op ‘gebruiker
toevoegen’

Vul hier de 
startdatum in
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Vul de velden in en
klik op ‘opslaan’

Klik op 
‘opslaan’

Wanneer je over de ‘i’ hovert, 
krijg je de nodige informatie 
over de in te vullen velden. 

Tip
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Stap 10: Navigeer naar Energieprestatiecertificaten.

Dit EPC is automatisch 
opgeladen en kan je 

raadplegen via het icoon in 
de kolom acties.Klik op 

‘energieprestatiecertificate
n’

Let op: Een energieprestatiecertificaat voor niet-residentiële 
gebouwen wordt via een API opgevraagd uit de EPC databank. Om 
dit proces te kunnen laten plaatsvinden, is het belangrijk dat je het 
gebouwID en het gebouweenheidsID juist koppelt aan je gebouw. Is 

de koppeling nog niet in orde, of kijk je de koppeling graag na, dan 
kan dat via de tab gebouwregister.

Koppel je gebouwID en 
gebouweenheidsID door te 

klikken op ‘+ koppeling 
gebouwregister 

toevoegen’ 

Klik op 
‘gebouwregister’
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Vul de velden in en
klik op ‘opslaan’

Klik op ‘Energieprestatiecertificaat
toevoegen’ wanneer u over een EPC 

beschikt verschillend van een EPC NR
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Stap 11: Navigeer naar Energiedragers.

Klik op ‘energiedragers’

Klik op ‘+ voeg energiedrager toe’

Wanneer jouw gebouw 
meerdere energiedragers 
heeft, moet je deze stappen 
voor elke energiedrager 
herhalen.

Tip
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Terug te vinden op jouw 
energie-factuur
• 18  cijfers
• Beginnend op ‘54144’

• Centrale energiedragers : EAN 
nummer

• Niet-centrale energiedragers : 
Unieke Interne Referentie 

Tip

Tip

Adresgegevens van 
de aansluiting. 

Vul het juiste percentage in. Split is 
verschillend van 100% wanneer

bijvoorbeeld meer dan 1 gebouw
gekoppeld is aan de EAN

Klik op ‘opslaan’
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Stap 12: Navigeer naar de nieuw aangemaakte of reeds bestaande
energiedrager in het overzicht om alle informatie te controleren.

Klik de energiedrager open 

Stap 13: Klik op ‘patrimonia’.

Via de tab ‘patrimonia’ kan je de 
gebouwen met hun bijhorende split 

percentage bekijken die gekoppeld zijn
aan de energiedrager. Als de split niet

klopt, kan je deze wijzigen via ‘% Verbruik
aanpassen’. 

Voor centrale energiedragers (elektriciteit 
en aardgas) ontvangen we pas verbruiken 
van de netbeheerder wanneer de status op 
actief staat. Wanneer de status op draft 
staat, wachten we op informatie van de 
netbeheerder.

Tip
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Stap 14: Klik op ‘verbruiken’

Klik op 
‘verbruiken’

Let op: Voor niet-centrale energiedragers ontvangt het VEB geen verbruiken. Deze 
verbruiken moeten altijd door het openbaar bestuur manueel ingevuld worden. 
Voor centrale energiedragers ontvangt het VEB automatisch verbruiken van de 

netbeheerder. VEB ontvangt van de netbeheerder 3 jaar historiek bij aanmaak van de 
energiedrager. Indien de verbruiken niet teruggaan tot het referentiejaar, kunnen deze 

manueel aangevuld worden door het openbaar bestuur. 
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Klik op ‘verbruik
toevoegen’
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Vul de velden in en
klik op opslaan en

valideren.

De blauwe blokjes geven aan 
welk verbruik we ontvingen via 
de netbeheer. De verbruiken die 
we ontbreken kunnen manueel 
toegevoegd worden. 

Tip
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Stap 15: Navigeer naar Technische installaties onder een EAN. 
(      Enkel voor elektriciteit!) 

Klik op ‘technische installaties’

Hier kan je 
laadinfrastructuur, 

tractie en walstroom 
ingeven. 

Klik op ‘technische
installatie toevoegen’
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Vul de velden in en klik
op ‘opslaan’

Klik op 
‘verbruik

toevoegen’

Verbruik moet enkel toegevoegd 
worden wanneer ‘Aandeel verbruik 

100%’ op ‘nee’ staat in de vorige stap.
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